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Pengenalan 

Sistem SPL INSPEN v2.0 adalah sebuah sistem dalam talian (online) untuk menguruskan kursus yang 
dianjurkan oleh INSPEN secara komprehensif, bermula dari persediaan kursus ke penilaian kursus 
sehingga ke tuntutan honorarium. 
 
Manual Pengurusan Sistem SPL INSPEN v2.0 (Peserta) ini menyediakan panduan lengkap untuk 
peserta menguruskan permohonan kursus dan aktiviti berkaitan kursus serta maklumat persendirian. 
 
Untuk mengakses sistem ini, sila layari: 
 
https://spl.inspen.gov.my/  
 
Paparan pertama adalah senarai Program Latihan INSPEN untuk tahun semasa. Anda boleh membuat 
carian untuk tahun akan datang. 
 
Log masuk sebagai peserta terlebih dahulu. 
 

 
  

https://spl.inspen.gov.my/peserta/login.php
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Paparan Log Masuk Peserta 

Paparan log masuk peserta dalam Sistem SPL INSPEN v2.0 adalah seperti berikut:  
 

 
 
Komponen-komponen utama yang ada di muka hadapan sistem ini ialah: 
 

• Butang Log Masuk Pentadbir 
• Butang Log Masuk Peserta 
• Butang Log Masuk Penceramah 
• Butang Jadual Kursus 
• Butang Daftar Akaun  
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Maklumat Peserta 

Setelah berjaya masuk ke dalam Sistem SPL INSPEN ini, anda akan dapat melihat maklumat peserta 
seperti di bawah. 
 

  
 
Pada paparan ini, peserta boleh mengemaskini maklumat. Ada beberapa ruangan yang wajib diisi 
sebelum boleh dihantar dan disimpan di pangkalan data. Terdapat tujuh (7) perkara yang harus 
diambil kira oleh peserta iaitu: 
 

1. Peribadi 
2. Pengalaman Kerja 
3. Kursus INSPEN 
4. Kursus Luar INSPEN 
5. Kelulusan Akademik 
6. Organisasi 
7. Perkhidmatan 

 
Pastikan maklumat emel alternatif (contoh: ...@gmail.com) diisi bagi kemudahan dan kegunaan 
program latihan yang akan dilaksanakan secara dalam talian (online).    
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Menu Utama 

 

 
 

Terdapat empat (4) perkara penting di bawah peserta iaitu Peribadi, Kursus, Sijil, dan Lain-lain. 
Maklumat Peserta telah disentuh sebentar tadi dalam bahagian Maklumat Peserta. Log Keluar pula 
berfungsi apabila seorang pengguna mahu keluar dari sistem dan hanya perlu menekan menu Log 
Keluar. 

 

 
 

Tekan pada Log Keluar untuk keluar daripada sistem SPL INSPEN. Selepas diklik, sistem akan pergi ke 
paparan Log Masuk. 

 

Nota: 

Menu berkaitan Kursus, Sijil dan Pas Pelawat hanya tertera setelah Maklumat Peserta dilengkapkan 

terutama bagi yang bertanda * 
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Kursus 

Jadual Kursus 

 

 
Modul Jadual Kursus merupakan modul yang membenarkan peserta untuk melihat kursus yang 
belum, sedang dan telah berjalan. Peserta boleh memilih sesuatu kursus tersebut dengan hanya tekan 
pada butang ‘Mohon Kursus’ pada kolumn tindakan.  
 

1. Peserta boleh kembali ke sistem dengan klik pada butang ‘Akaun Saya’.  

2. Peserta boleh keluar sistem dengan klik butang ‘Log Keluar’.  
 

Pemohonan Kursus 

 

 
Modul Permohonan Kursus merupakan modul yang membenarkan peserta untuk melihat kursus yang 
telah dipohon dan status permohonan. 
 

1. Peserta boleh melihat maklumat kursus dengan klik pada link ‘Lihat’. 
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Pop timbul yang muncul selepas klik pada link ‘Lihat’ 

2. Peserta boleh menyemak status permohonan bagi sesuatu kursus dengan klik pada link ‘Semak 
Status’.  
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Semakan Pemohonan 

 

 
Modul Semakan Permohonan merupakan modul bagi peserta menyemak status semakan 
permohonan bagi kursus yang telah dibuat. 
 

1. Peserta boleh melihat maklumat kursus dengan klik pada link ‘Maklumat Kursus’. 
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Pengesahan Kehadiran 

 

 
Modul Pengesahan Kehadiran merupakan modul bagi peserta mengemaskini kehadiran ke sesuatu 
kursus. 
 

1. Peserta boleh mengemaskini kehadiran ke sesuatu kursus dengan klik pada link ‘Kemaskini’. 
 

 

  



Manual Pengurusan Sistem SPL INSPEN v2.0 (Peserta) 
 

© 2021 Institut Penilaian Negara (INSPEN) 11/14 

Penilaian Kursus 

 

 
Modul Penilaian Kursus merupakan modul bagi peserta mengemaskini penilaian sesuatu kursus yang 
telah dihadirinya. 
 

1. Peserta boleh mengemaskini penilaian sesuatu kursus dengan klik pada link ‘Kemaskini’. 
 

 

Penilaian Kursus hendaklah dilengkapkan bagi membolehkan modul cetak sijil dapat 
berfungsi/dilaksanakan. 
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Cetak Sijil 

 

odul Cetak Sijil adalah modul yang membenarkan peserta untuk mencetak sijil bagi sesuatu kursus 
yang telah dijalani.    

1. Klik pada gambar PDF dan pop timbul seperti di bawah akan muncul. 
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Pas Pelawat 

 

odul Pas Pelawat adalah modul yang membenarkan peserta untuk mencetak pas pelawat bagi tiap-
tiap satu kursus tersebut.    

2. Klik pada gambar PDF dan pop timbul seperti di bawah akan muncul. 
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Sebarang Pertanyaan 

Sekiranya ada sebarang maklumbalas atau pertanyaan, sila hubungi : 
 

 
Pusat Pembangunan Profesional 
Institut Penilaian Negara (INSPEN) 
Jabatan Penilaian dan Perkhidmatan Harta 
Kementerian Kewangan Malaysia 
Persiaran INSPEN 
43000 Kajang 
Selangor 
Tel: 603-8911 8800/8888 
E-mel: ppl@inspen.gov.my 
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